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A ] E | A | B ]
A B A _| B 1 1
1 cellen na 1_ 2_ 2_

- e — 7 I e ET R
3 11, . 5 4 1 4_ 4
= 5 3 : ! B °
= 6 4 - : o | 2
B | ; . 7 1 7| 10
7 . . 8 1 8 12
8 | . E g 1 9 14
9 | N . 10 =5 16| 10 16
0 0 ) | 0|

a - 11
- 1 1_ —

Ga in de hoek staan, hou de Als je zonder control die 2
control toets ingedrukt, zie de + . 4 naar beneden trekt,
verschijnen en trek het naar

beneden worden getallen met het

verschil verhoogd.

Resultaat: oplopend
genummerd
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~ Fe | =AS14B1 - L | =AS1+B1 v & | =B1+B3

A |B C D . A B C D , A B C D ,
1| 12 3 1] 12 3 1 12 3 4
2 | e 2| 23 4 EJ 2| 6| | I
3 34 3 | 34 S 3 34 5 6
4| 45 4| 45 6
5 | 56 5 | 56 7 - £ || =B14B3
6 67 6 67 8
7 78 | 7| 78 | . A |B C D
- g - — 1 12 3 4
= 2 2| 6| 8 10|
3 34 5 5|
4 45

Selecteer een gebied en klik dan op Ctrl D. (met de D van Down)
de inhoud van cel C1 wordt naar beneden gekopieerd.

Voor rijen gebruik Ctrl R. (met de R van Right)
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Home Insert Page Layout Formulas

& . -
B e |Calibri -l oA A oy X : —
Eg - gy . || format painter 1
Pafte " B I U~ v & A Paj-te "‘__4-:*-"""{ T - = 5
Clipboard 1% Font P Clipboard Font e
Co S e
C3 - fe
» Al B C D | E
» Al B C D | E m | 1
1 = | 0
5] f= | 3 W
4 4
= 3] [ 5|5 ;
4 4 . 6 | 10 g _|
=" 7 7 | 13
] 88 | 8 16
6 10 |
| — 9 | 19
?— 13 10_ 22
88 | 8 16 1

Selecteer de cel waarvan je de stijl over wilt nemen,

Eén keer klikken op de “format painter”, dan kun je één keer de stijl
overnemen. Dubbelklik op de “format painter” (opmaak kopiéren), dan kun je
die stijl in meerdere overnemen, tot je de escape toets indrukt.
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M I <=A1+81: M x v Kk <:=§a$1+51: =A1+B1
F4

A B C D A _|B < b | W _ns1481
1 12 3] 112]=sA51481
2 23 1 i 23 =
3_ 34 =541+B1
4 a5 ” Je | =SAS1+B2 F4
3 | 5/6 | A |B C D =A1+B1
6 | b7 1 12 3 Fa
7 78 24 2 3 G 4l '
A 3 34 5

As je de cel met de formule =A1+B1 naar beneden trekt, staat er in
regel 2 “=A2+B2" enzovoort.

Ga je in de formule staan en klik je op F4 dan wordt absolute
adressering ingeschakeld. Trek je het nu naar beneden dan wordt
het niet =A2... maar =$A%31.
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KOLOM BREEDTEN AANPASSEN

selecteer
kolom

= Selecteer hele sheet of €één of meerdere kolommen of rijen en
dubbelklik op de scheidingslijn (hier rood)

= Kolombreedte wordt aangepast aan grootste breedte of hoogte
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AB/C D E T
1|1 2: -E":if{nrtDlz_"nee”;Cl:S];”wEar";
226 8]a IF{logical_test; [value_if_true]; [value_if_false])
3 |3 45nee
4 14'5 51a
|A|B|C| D E E G B |

1|1 Elglneellzlfhﬂﬁt[ll_: nee";C1=5);"waar";"niet waar")

2 (26 8]a IF{logical_test: [value_if_true]; [value_if_false])
3 |3 45nee Q%Dk

(logical_test: [value_if_true]: [value_if_false])
IAI E | C:I D ﬁ? .| g I I I

11 Elglneeuzlfhﬂm:[ll_z nee";C1=5);"waar";"niet waar")
2 26 8ja
3 |3 45nee

croonwolter&dros | T8I

Je ziet aan de dikke
tekst waar je bent in de
functie.

Sleep die regel naar een
andere plek
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@ Z AutoSum - é\}

Defined
Marmes -
Furnctian Library Farmula
FIND = x v & =IF{OR{D1="nee";C1=5);"waar";"niet
» | d|AB|C{ D| E E_| 6 | o | 1 | |
1|12 3 nee| waar" Function Arguments
2 |26 8]a
— OR
£ 3(345nee .
7] Logicall ="nes" = TRUE
4 (4 55]a ogicall | D1="nee 4
& | 5|56 5nee Logical2 | C1=5 4+ | = FALSE
6|675ia
e _l

Ga in de formule in de cel staan en klik opf)‘(

Je ziet dan ook wat de uitkomst is
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File Home | Insert | Page Layout ERinELN Data | Review | View Developer | Ku-Tools™ | Ku-Tools Plus | Add-ins | Help | Team

2 AutoSum - |H Logical IS - =y 20 Trace Precedents 5| h j

Recently Used ~ Text = M r i E'ZETrace Dependents e - &S )
Insert _ _ Defined Watch Calculation iEr Ku-1
Emeisn E Financial - E Date & Time = ﬂ * | Mames~ B\ Remowve Arrows = @ P Options = Funct
Function Library Formula Auditing Calculation
- — :II n, ] - {1} ]
El f IF{OR(D1="nee",C1=5);"waar"; EL_., Broncellen aanwijzen Fjr Formules weergeven L:‘
» AB(C| D E F | 3 | H | I | L_'E Doelcellen aanwijzen _\i/_, Foutcontrole - v E'St'a
1T enster
1112 3 nee|waar I ., Pijlen verwijderen ~ Formule evalueren
. I_' Evaluate Formula =R . ® Controle
21264]a Formules controleren
£ 3 | 3 4 5 nee Reference: Evaluatio.
4 |4 55ja ‘cellen naar benede..!SES1 = |IF[DR@='HEE';C1=5];'waar';'r1ietwaar']
=" : 5 6 5 nee IFIOR[Cnee"="nee": C1=35);"waar"; niet waar’)
W 6 |67 5]ja Meerdere HEI:I’EI"I op "Evaluate” IF{OR[TRUECT=5): "waar: niet waar] |
7 |7 8 5 nee klikken. .. [IF(OR(TRUE; 3=5]; waar’; niet waar’)
iy 3_ ]IF ORMTRUE:FALSE: "waar”; niet waar’)
g | [IF(TRUE “waar""niet waar')
10_ waar |
11 To show the result of the underlined expression, click Evaluate, The most recent
12' result appears italicized. e
13
14‘ Step In Step Out Close

"
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A[B[C| D E

12 3 nee [waar | Ga in een cel staan en klik op Ctrl pijltje naar

[2638ja | beneden.l

345 nee

455]a . . .

5 6 5 nee waar Hij springt dan naar de eerste cel waar iets
oo e waar " in staat.

7 8 5 nee waar

lWN—l

Y

Ln

b

oo

[T}

niet waar

Als je weer op Citrl lklikt, springt hij naar de
laatste cel van de cellen waar iets in staat.

S
<]

Zo kun je makkelijk naar het eind springen

Hetzelfde gaat met Ctrl =
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17

18
12
Intro | cellen naar beneden vullen 0

Ctrl PgDn springt naar volgend sheet.
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Dit is een stuk tekst waarvan een deel I Alt en enter
op een volgende regel moet komen
D Formula Bar E F

Ditis een stuk tekst waarvan een deel op een volgende regel moet komen

Ditis een stuk tekst waarvan een deel

op een volgende regel moet komen
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=D1&"-" & D2

frans
eilering

frans-eilering

Met een & kun je teksten samenvoegen
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Jx =C1=D1

aap noot FALSE
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btw - E |l 3 N fe | =btw

» A B | ¢ | b A B € | D
= 1 |aap 1 laap 1
— | 1|
= | 5 |hoot 2 2 |noot 2
= 3|ow [ g 3 |btw 2
4

4
= 3 5 | :l

. 6

Ga in een cel staan en typ linksboven een tekst, bijv “btw”, gevolgd door een
enter. Die cel heeft dan de naam “btw”.

Als je dan in een andere cel “=btw” typt, komt daar de inhoud van de cel met
de naam “btw” te staan. Die naam geldt standaard voor alle sheets.
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File

Jx

Data Review

[ Jle

For as

Home Insert Page Layout

DI * I =l 2

View

Developer Ku-Tools ™ Ku-Tools Pl

— =] Define Mame -~
—=r _

Insert  AutoSumn Recently Financial Logical Text Date & Lookup & Math &  More Mame :
‘unction - Uszed ~ - - = Time~ Reference~ Trig~ Functions~ | Manager £ Create from Selection
Furnction Library Defj
- - £ <—‘ <7 Naam definigren - E
Fe aap a o
Marmen
» A B cC | D | E F | 6 | H | beheren B? Maken o.b.v. selectie It
= i8jaap 1 Gedefinieerde namen
noot 2 Create Mames from Selection ?
btw 3 .
= . Create namei_frnm values in the: Mamen maken van selectie 7 pod
ap - |1 Oifsprew
Left column Mamen maken van de waarden in de:
» [ A B C [ ] Bottom row [ Bovenste rij
1 |aap | op ll | [] Right column [+] Linkerkolom
—
2 |noot 2 4 [ ] onderste rij
f=) | 3 |btw 3 Cancel [] Rechterkolom
T onnd

Als je twee kolommen selecteert kun je via “create

4

Annuleren

names...” cellen in een keer een naam geven.

Cel B1 heet nu “aap”

croonwolter&dros | T8I
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gegevens v I nr

ﬁb A E C D E F

1 |nr jmaam tel straat pc plaats
2 | 1 Blijhuis Makelaardij [VV) Zomertaling 131 Ommen
7 3 | 2 Bleijerveld Juridisch Advies Watermanstraat 37 5815 DN Arnhem
Black Tie Media en Tijhuis AV Voederheil 3 Deventer
S 4l 3 (v
i 5 | 4 BioTop Benelux [IB) Van Beuningenlaan 12 4043 JR  Opheusden
& | 5 Bink VvE Beheer Tielsestraat 85 7411 CM DEVEMNTER
i | 7| 6 Bimati Tappersweg 10-E 6903 P2 Zevenaar
& | 18 B&S Media Internetmarketing 553032301 H.W. lordensweg 1094  8263CA Kampen
5 |19 B&C Melissen Advocaten 553032395 De Rotstuin 51c 7316 AC Apeldoorn
101 20 AZ Woningontruiming 553032378 Carlsonstraat 13 7325GE  Apeldoorn
11|21 AZ Hollink BY 553032364 Bergpoortstraat 54 7324 BW Apeldoorn
12122 Axxist Groep 553032335 Albatrosstraat 6 2031 ET HAARLEM
13123 BNI 1
14

Selecteer een gebied en geef dat als voorbeeld de naam
“gegevens”. Je kunt nu overal die gegevens opvragen.
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naam -

W0 |~ | hLn ke (WP

I

Makelaarskantoor Dingemans (IB)

geef heteen
naam

=
=

ﬁ—

akelaarskantoor Dingemans (IB)
ropria

vent Safety Academy

ntonia Advocatenkantoor

ttend 24-uurs Zorg

Consolidate

Data
- L& Recent Scygiidation -

et & Transform % DataSHdation...
B Circle Invalid Data
n n | |

Ly Clear Validation Circles

onfix Bedrijfskleding

L e T N = I I TSI L

nelnetwerken Automatisering

=
o]

traetus Incasso

=
[

ngo Innovations International B.\
ietveld Finance Consultancy BY
telier Marijke Kok

homa Makelaars

exmark

&b s W

uppen Mens en Werk

ttow Ontwerp en lllustratie
odis Software

preis.nl

e Groot Assurantie Advies

P e
(=R

3 Wonen Amersfoort

[
=

]
]

croonwolter&dros | T8I

=

selecteer een cel voor de keuzelijst

|Event Safety Academy l'
5 Data Validation ?

Input Message  Error Alert

Validation criteria

i1}
-

Data:

lgnaore blank
ln-cell dropdown

between ~

]

|:| Apply these changes to all other cells with the same settings

Clear All Cancel

ek 1-6-2016 1299 22
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Gegevens

Controleren Beeld Ontwikkelaars Help Q Vertel wat u wilt doen

2| Verbindingen al [Z1A L 5" Snel aanvullen B+o
2 Y E

E*E Dubbele waarden verwijderen

El Sorteren  Filter Tekst naar
A Y Geavanceerd kolommen ©= Oegevensvalidatie - Eﬁl
verbindingen Sorteren en filteren Eéf Gegevensvalidafig...
= Ongeldige gegevens omcirkelen
@ WValidatiecirkels wissen
G H I ] K L v 1 4 1 o 1 - 1
| | | | | | | | | | |
Gegevensvalidatie ? >
Instellingen Invoerbericht  Foutmelding
Validatiecriterium
Toestaan:
Lijst e Lege cellen negeren
Gegeven: Vervolgkeuzelijst in cel
tussen -
EBron:
=naam| +
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1 |nr jnaam straat 3 cpnr_

2 | 1Makelaarskantoor Dingemans (1B) Plackstraat 20 1

3 | 2JPropria Steenhoven 7 2 DETE Tl It
4 | 3fevent Safety Academy Koningin Wilhelminaweg 62 3958CP 2 3 oauze
5 | 4)Antonia Advocatenkantoor Boezem 17 206 CA C 4

6 | sAattend 24-uurs Zorg Buitenlust 31 5 Event Safety Academy

7 | 6JDIF Services Industriestraat 14 (kantoor 4) 4462 EZ

8 | 7JCentredChange Harry-lurgenslaan 32 5056 VT Koningin Wilhelminaweg 62

§ | BJConfix Bedrijfskleding Hendrik Chabotsraat6 v 8 VLOOKUP({keuze;gebied;2;FALSE)
10| spsnelnetwerken Automatisering Veemarktkade 8 g 9

11 | 10f5traetus Incasso Voederheil 3 z 10 3902 HS

12 | 11|Bongo Innovations International B.V. Eindhovenseweg 1 S582ZHW v 11
13 | 12JRietveld Finance (J

14| 13]atelier Marijke kol ZOEK Vertikaa et gebied naar]de exacte gekozen

- EL“WTE“E'EE“ waarde in keuze en geef dan de |[nhoud van kolom 2
exmar

17 | 16jCuppen Mens en Wweer

18 | 17)Ottow Ontwerp enro—eroor= == = =

19 | 18|Maodis Software Ridderstraat 23 6511TM B 18

20 | 19)0preis.nl Stationsplein 26 6512AB I 19

21 | 20)De Groot Assurantie Advies Holtakkerweg 1-3 B537TH B 20

22 | 21123 Wonen Amersfoort Achterbroek 25 6596 MP I\ 21 l
23 |22 Sl bl 22

24
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L= = R B s R R L

Cstraat”, "pc”, "plaats”, "datum’,

B C D EFG H
straat pc Fclnr_
3002HS A 1
3911 TX 2
3958CP 3
Boezem 17 4206 CA 4
Buitenlust 31 4254 X5 5
Industriestraat 14fkantoor 4) 4462 EZ
5056 VT
5143 HD
5222 AE 9
S411R1 2 10 3902 HS
CC@7 LIYAF W 11
13jAtelier Marijke
14fThoma Makelaz gebied| + - [naa
15fLexmark - 2 Y
16QCuppen Mens e
17)Ottow Ontwerg Cﬂlum”'“@ 2] -3
= "3502 g5

18fModis Software
19)0preis.nl

20Q0e Groot Assurd
210123 Wonen Am
22

Returns a value or reference of the cell at the intersection of a particular row a

Array is a range of cells or an array constant.

Formula result =

Help on this fundion

=

3902 HS

croonwolter&dros | T8I

Frans Eilering | Excel|

Event Safety Academy

column, in a given range.

deze cel heet
keuze

Koningin Wilhelminaweg 62
VIOOKUP(keuze;gebied;2;FALSE)

[=INDEX(gebied;2;3)

? X

Cancel
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NAMEN IN EXCEL

gebied | fe || naam
» | 4
1
= 2
£ 3
=
5
E:EE (4]
g
8
@lArquments ? >
g
10
11 Lookup_walue | “Bimati® “Bimati®

12 Table_array |gebied {"naam’, tel”,"straat”, "pc’,"plaats”;"B...
13 Col index_num |4 4
; Range_lookup | FALSE [#| = FaLsE

= 6903 PL"

Looks for a value in the leftmost column of a table, and then returns a value in the same row from a column you
specify. By default, the table must be sorted in an ascending order.

Lookup_walue is the value to be found in the first column of the table, and can be a
value, a reference, or a text string.

= Als voorbeeld Vlookup of Vertikaal.zoeken
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Geel is een
lege kolom

dil L REUD LT T )

View Ku-Tools ™ Ku-Tools P|

Fage Layout

Formulas 1 Developer

i = [ Show Queries ”= [2] Connections A . Y
g [% I:?:l @- D rI:l mFrom Table & eZl
1 From  From From Other El(istinlg Mew Cur s Refresh gl Sort Filter
s Web Text Sources~  Connections | Cuery~ (5 RECENL sources All~
Get External Data Get & Transform Connections Sort & Filte
- fe || 3788GG
A | B | ¢ | b | E [FI8 H |
1 | 1 Blijhuis Makelaardij {VV) Zomertaling 131 1 COmmen
2 | 2 Bleijerveld Juridisch Advies Watermanstraat 3 DN Arnhem
Black Tie Media en Tijhuis AV Voederheil 3 W
3| 3(w) 3
4 | 4 BioTop Benelux (1B) Van Beuningenlaan 12 4 4043 JR  Opheusden A I 1 h I t t
5 | 5 Bink VvE Beheer Tielsestraat 85 5 7411 CM DEVENTER S J e I er g aa S aan
6 | 6 Bimati Tappersweg 10-E 6 6903 PZ Zevenaar
7 | 7 Berenschot ICT Solingenstraat 29 7 7384 AL Wilp e n d an 0 p S O rt eer
8 | 8 BenBellen Regentesselaan 4 8 7821 AM Emmen
3 | 9 Ben Tiggelaar & Company BV Pieter de Hoochstraat 32 sla?ss GG _|Soest kl . kt t h t . t
Bemat Administratie en Oremusplein 1 7339 HT Ugchelen I y g a-a e n I e
10 | 10 Automatisering 10
11|11 BelMerel 881235411 Nieuwstraat 51a 11 7324 A1 Apeldoorn g O ed .
12112 Believe-IT 854833505 Mercurion 32 B 12 74111H DEVENTER
13 |13 BeConcrete (IB) 555782945 Marten Orgeslaan 57 13 5411RJ  Zeeland
14 | 14 Beauty en Relax Lounge (IB) 555782937 Linie 516 14 6601 DW Wijchen
15 |15 Be-insured 553032518 Laan van de Ram 49 15 7325 DZ APELDOORN
16 |16 BCL Real Estate 553032514 Laan van de Maagd 119 16 7325 AN APELDOORN
17 | 17 BAP Medical BV 553032504 Het Sparrenbos 61 17 7324 BT Apeldoorn
18 | 18 B&S Media Internetmarketing 553032501 H.W. lordensweg 109A 18 8263CA Kampen
19 | 19 B&C Melissen Advocaten 553032395 De Rotstuin 51c 19 7316 AC Apeldoorn
20 | 20 AZ Woningontruiming 553032378 Carlsonstraat 13 20 7325GB  Apeldoorn
21 |21 AZ Hollink BY 553032364 Bergpoortstraat 54 21 7324 BW Apeldoorn
22 | 22 Axxist Groep 553032335 Albatrosstraat 6 22 2031 ET HAARLEM
23 |23 BNI 23

=
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A E | C | D E F| G | H |

1 | 1 Blijhuis Makelaardij (VV) Albatrosstraat 6 22 2031 ET HAARLEM
2 | 2 Bleijerveld Juridisch Advies Bergpoortstraat 54 21 7324 BW Apeldoorn

Black Tie Media en Tijhuis AV Carlsonstraat 13 7325GB  Apeldoorn
3| 3 (V) 20
4] 4 BioTop Benelux (I18) De Rotstuin 51c |19 7316 AC Apeldoom AI I ee n k O I O m E I:
5 | 5 Bink VvEBeheer H.W. lordensweg 1094 18 8263CA  Kampen 1 1
6 | 6 Bimati Het Sparrenbos 61 17 7324 BT Apeldoorn ==
7 : 7 Berenschot ICT Laan van de Maagd 119 16 7325 AN APELDOORN G e n H Z IJ n
§ | 8 BenBellen Laan van de Ram 43 15 7325 D2 APELDOOCRN
9 | 9 Ben Tiggelaar & Company BV Linie 516 14 6601 DW Wijchen g eS O rteerd te ZI en

Bemat Administratie en Marten Orgeslaan 57 5411R)  Zeeland ]
10 | 10 Automatisering 13 .
11 |11 BelMerel 881236411 Mercurion 32 B 12 7411LH DEVENTER aan d e g et al I e n | n
12 |12 Believe-IT 854833505 Nieuwstraat 51a 11 7324 Al Apeldoorn
13 | 13 BeConcrete (1B} 555782945 Oremusplein 1 10 7339 HT Ugchelen
14 |14 Beauty en Relax Lounge (IB) 555782337 Pieter de Hoochstraat 32 = 9 3768 GG Soest k O | O m A e n F
15 |15 Be-insured 553032518 Regentesselaan 4 8 7821 AM Emmen
16 | 16 BCL Real Estate 553032514 Solingenstraat 29 7 7384 AL Wilp
17 | 17 BAP Medical BV 553032504 Tappersweg 10-E 6 6903 PZ Zevenaar
18 | 18 B&S Media Internetmarketing 553032501 Tielsestraat 85 5 7411 CM DEVENTER
19 |19 B&C Melissen Advocaten 553032395 Van Beuningenlaan 12 4 4043 JR  Opheusden
20 | 20 AZ Woningontruiming 553032378 Voederheil 3 3 Deventer
21|21 AZ Hollink BV 553032364 Watermanstraat 37 2 6815 DN Arnhem
22 | 22 Axxist Groep 553032335 Zomertaling 131 1 Ommen
23 |23 BNI 23
24
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Geef alle kolommen een titel (blauwe regel) en
E

klik op Ctrl T.

A | B | = | ) | | F | G | H
1 Inr naam |te| |Ieeg |5traat nrlpc |plaais
2 1 1 Blijhuis Makelaardij (VV) Zomertaling 131 1 Ommen
3 | 2 Bleijerveld Juridisch Advies Create Table 7 e 2 6815 DN Arnhem
Black Tie Media en Tijhuis AV Deventer
4 3 (VV) Where is the data for your table? 3
5: 4 BioTop Benelux (IB) |=$A$1:5H524 4 4043 IR Opheusden
6 | 5 Bink VvE Beheer My table has headers 5 7411 CM DEVEMTER
7 | B Bimati 6 6902 PZ Zevenaar
S:I 7 Berenschot ICT | ok | | Cancel | '] 7 73880 Wilp
9 | 8 BenBellen Regentessel@ana—  § 7821AM Emmen
A B C D E F G H
1 ﬂ tel ﬂ leeg ﬂ straat ﬂ nrlﬂ pc ﬂ plaats
2 1 Blijhuis Makelaardij (VW) Zomertaling 131 1 Ommen
2 Bleijerveld Juridisch Advies Watermanstraat 37 2 6815 DN Arnhem
Black Tie Media en Tijhuis AV Voederheil 3 Deventer
4 2wl 3
Sorteren gaat nu wel goed.
A B C D E F G H

1 B tel | leeg B straat [~ Il - pc | plaats

2 23 BNI 23

3 22 Axxist Groep 533032335 Albatrosstraat 6 I 22_'2{]31 ET HAARLEM
4 21 AZ Hollink BY 553032364 Bergpoortstraat 54 21 7324 BW Apeldoorn
5 20 AZ Woningontruiming 553032378 Carlsonstraat 13 20 7325GEB  Apeldoorn

=
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C

D

! c | D E F G | H
namen  plaats
jan twello jan twello
piet apeldoorn | Create Table ﬁ piet apeldoorn
klaas enschede klaas enschede
johan heino Where is the data for your table? johan heino
herman apeldoorn |=5C51:5D36 herman apeldoorp
[«]:My table has headers:
[ ok | cance |

Ga in een cel staan en klik op de Ctrl en

de L.

Daar wordt dan een tabel van gemaakt
waarin je makkelijk kunt filteren

=
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A o] L L

—h

ra

[£5]

s

Ln

o

II:'oll‘.‘l‘l

—

ek P
—

Sort £ to A !
Sort by Color L

|
namen ﬂ nlaats ﬂ
SortAtoZ /

Text Filters 3

(Select AllY
apeldoorn
enschede

heing
¥ twello

I | Cancel
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"ome insert Par,e Lay wut B Review View Developer Ku-Tools ™ Ku-Toaols PI
i ! W KT

‘iﬂ Usein Formula =

[efine Mame -

i’

Date & Lookup & Math &  Meore Marme

Insert  AutoSum Recently Financial Logical .
Time - Reference~ Trig= Functions= | Manager [ Create from Selection

Function - Used = - -

View Developer Ku-Tools ™ Ku-Tools P

Pl

= = (ZTDefine Name -
—r _

T Q:EJsem Formula -

Review

B R o

Home Insert Page Layout

o3um Recently Financial Logical Text Date & Lookup & Math &  More Marne )
Uﬁ - - - - Time~ Reference = Tao+ Functions~ | Maganer iﬂreate from Selection
T E ﬁ
n FuHiun Lir].r ‘ eﬁ E ﬁg ned Mames
o . Insert Function ? it
Search for a function:
Type a brief description of what you want to do and then Go

click Ga
Or select a category: | Most Recently Used

Select a function:

Klik je op de / op je toetenbord dan komen er letters in het menu. Klik je dan
op de M dan wordt de formule tab geselecteerd.

Dus de toetsen combinatie /M F geeft het blad “insert function”
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—
1

Bestand Start Invoegen Pagina-indeling Gegevens Controleren Beeld Ontwikkelaars
= J L W C 1)

= — aam defini
L ’ 3

m/ Zoeken en  Wiskunde en Meer Marnen
d~ wverwijzen ~ trigonometrie = functies~ | beheren Maken o.b.v.

Functie  AutoSom Onlangs Financieel Logisch Tekst [T
invoegen = gebruikt = - - -

Bestand Start Invoegen Pagina-im--"" { Gegevens Controleren Beeld Ontwikkelaars

e aam definié
B ORI B B S5
Functie  AutoSom Onlangs Financieel Logisch Tekst Datumn/ foekenen  Wiskunde en I"u"leer Mamen
invﬁen = getﬁld:* = ﬁ venﬁen - trlgon.etrle' fu - beﬁ EEH‘IEI(EH 0.bv.
Fu“tleblbﬂheek nieerde nam
4 |Event Safety Academy unctie invoegen ? & |merongen
5 |Antonia Advocatenkantoor _ orinchem
Zoek een functie: r
6 |Attend 24-uurs Zorg eeuwijk
B Typ een korte beschrijving van wat u wilt doen en klik op
7 |DIF Services WReker = oes
= - 1
S—CentrE4ChangE Of selecteer een categorie: | Laatst gebruikt w arkel-Enscho
8 |Confix Bedrijfskleding faalwijk
e e e b At maie — e — | Belecteer een functie: e

Klik je op de / op je toetenbord dan komen er letters in het menu. Klik je dan
op de M dan wordt de formule tab geselecteerd.

Dus de toetsen combinatie /MX geeft het blad “Functie invoegen”
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=

e |1 ‘age Layout Formulas Data Review View Developer
Y

Tables llustrations Add-ins
Al - .
Create PivotTable ? ot
Choose the data that you want to analyze
A (®) Select a table or range
1 Jnaam _ Table/Range: | Sheet1!SAS1:SES22 e +
2 | Makelaarskantoor Dingeman () Use an external data source
3 |Propria i
. Choose Connection...
4 |Event Safety Academy
i Connection name:
5 JAntonia Advocatenkantoor
3 Use this workbook's Data Model
6 |Attend 24-uurs Zorg
i B Choose where you want the PivotTable report to be placed
7 IDIF Services y P P
Mew Waorksheet
& fCentredChange g—m orkshee
B . B Existing Warksheet
8 Confix Bedrijfskleding = d
i .. Location: +
10 jSnelnetwerken Automatiseri =
11 Istraetus Incasso Choose whether you want to analyze multiple tables
12 |Bongo Innovations Internatio [] Add this data to the Data Model
13 jRietveld Finance Consultancy 5 cancel

14 |Atelier Marijke Kok

%I—IMI—IMLLHE‘\U'IDUII—ID
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=

Bestand Start

Invoege

Formules

1 Pagina-indeling

Gegevens

Controlere

Tabellen Illustraties Invoegtoepassi
Al ~ ] -
Craaitabel maken ? >
glecteer de gegevens die u wilt analyseren F
Selecteer d di it I
1 naam
- cel K @ielecteer een tabel of bereik
2 \Makelaarskantoor O
- -p i Tabel/bereik |Sheet1!SAS1:5E523 e +
rapria
1 en externe gegevensbron gebruiken
4Ept5ft',hﬂ.d Oe xt b s
Vent xare caden
i . Verbinding ki
5 JAntonia Advocaten! Sl
& 'attend 24-uurs Zorg Verbindingsnaam:
7 ] DIF Services Gegevensmodel van deze werkmap gebruiken
g -Centrealchange Selecteer de locatie voor het draaitabelrapport
9 |Confix Bedrijfskledi ®) Nieuw werkblad
10 ;Snelnetwerken Aut O Bestaand werkblad D
11 |Straetus Incasso Locatie: *
12 1Bongo Innovations | Kies of u meerdere tabellen wilt analyseren
13 IRietveld Finance Ca [ Deze gegevens toevoegen aan het gegevensmodel
14 lAtelier Marijke Kok 5 Annuleren
15 [Thoma Makelaars A
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1% T W O Sy oy Ty [y T PSSy Ty Sy Ry
= = =T R = VR, B S R o R e

ra
L

Row Labels

= == R = R LR

ra
ra

[
ES

Amerongen

Berkel-Enschot

|EINDHOVEN
|Goes
|Gorinchem

MAASTRICHT

:MiIEbeek
|Nijmegen

RHEMEM

:'E—HERTGGENBGSCH
|Sleeuwijk
|Veenendaal

WAALRE

:Waalwijk

Zeeland

:Grand Total

- lSu m of verkoop

205.7619302
0.813183994
1152.972427
427.8239641
58.25404663
957.2531403
250.1648215
1365.374376
53.58737192
163.6364627

495.95933
633.5830961
253.1057321
193.7245680
714.9218972
6926.736949

croonwolter&dros | T8I

PivotTable Fields

Choose fields to add to report:

Search

[ ] naam
|:| straat
L] pe
plaats
verkoop

Drag fields b

T Filters

plaats

een areas §elow:

Il Columns

Values

W Sum of verkoop
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% Values

Sum of verkoop ~
Walue Field Settings 7 >

dnurce MName: verkoop

Custom Name: |Max of verkoop
Summarize Values By  Show Values As
Y Move to Report Filter

Summarize value field by I
Il Move to Row Labels

Chowose the type of calculation that you want to use to summarize
Move to Column Labels data from the selected field

Sum LS
Remove Field _.rera g

Max
Value Field Settings... ——————

Product b

Humber Format Cancel

A
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Mumber

Row Labels T Sum of verkoop
=2019 4660.475664 Categary:
=qtrl 1979.841798 General sample
(Number |
Zjan 253.1057321 e 378.23
. urrency
WAALRE 253.10 calibri - |11 - p° A7 B0 - Value Field Setting g;i‘;””t'”g Decimal places: |2
:H:Eb 1348.5 — =0 Time Use 1000 Separz
Veenendaal 633,58 = Ty - .ﬁ. T T do Source Mame: werk Perce_ntage En—#iw n”mhfw

Feeland 714,922 Py Custom Mame: |5um of verkoop
=mrt 3?8.2%31 Lopy

Summarize Values By  Sho

Gorinchem 58.254 Format Cells...
. L Summarize value field by
MNijmegen 319.97 Mumber Format... - i f calcultion that tt
= Qtr2 772.57 oose the type of calculfition that you want to o
ré Befresh
HQtr3 495,
#Qtrd 14121 2o
+2020 2266.1 XX Remove "Surn of verkoop”
Grand Total 6926.7

Summarize Values By

Show Values As

*=  Show Details

HNumber Fnrm | oK

|__'ﬁ Value Field Settings...

PivotTable Options...

Hide Field List
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PivotTable Mame: | Active Field:

|F'i‘.thTE|:II|E2 | |Surr1 of verkoop |
I:|:L|Dptions = l__'ﬂFieId Settings
FivotTable

PivotChart flecommended |
PivotTables

Tools [l
R —

Active Field

B7 e S || 253.10573205
A B c | o |

1 —

2 —]

3 |Row Labels - | Sum of verkoop

4 |[=2019 4660.48

5 | =atrl 1979.84

& =ljan 253.11

7 WAALRE 253.11)

8 |  Efeb 1348.51

9 | Veenendaal B33.58

10 | Zeeland 714.92

11 | ='mrt 378.23

"

croonwolter&dros | T8I
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" |Row Labels |E| Sum of verkoop

=2019

4660.48

1979.84
T72.57
495.96

1412.10

2266.26

Grand Total 6926.74

=

O

O O
Sum of verkoop j} Chart Elemenits
FAxes
Total 4 _
- [] Axis Titles
2500.00 Chart Title
2000.00 [ | DataLabels
1500.00 |:| Data Table
3 o) |:| Errar Bars
1000.00 m Total Gridlines
500.00 Legend
|:| Trendline
Years * Quarters * datum = plaats = + -
O O
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Rechts klik en plak als link data

o—— Kopieer de chart vanuit Excel 2 | rightclickin Word |
loLdl )

8000.00
& Cut
7000.0
=
2000.00 o o - 5000.0
8000.00 right click T, Paste Options: =
7000.00 - a 5000.0
6000.00 | 4000.00 : _
5000.00 . Keep Source Formatting & Link Data (F) m Total
4000.00 7 Resetto Match Style 3000.00
5000.00 2000.00
2000.00 I Eort...
1000.00 1000.00
1.1 Change Chart Type...
0.00 - — I . AT [ | [
arrl a2 o3 ( IH Save as Template... a1 a2 a3 Qua
2018 TRy PIvotChart Uptions::
X . 2019 2020
e [ i P N E Show Field List

Klik op “Edit data in Excel” om te

verversen
Row Labels IEI Sum nf verknnn A Font..
ibri - ! Total 1l Change Chart Type...
=2019 Calibri 1 _A 3000.00 I8 Saveas Template...
+qtrl B I = fy - & - 4 E Edit Data
7000.00 ] Edit Data in Excel
+ Ny o EF 5000.00 & i
. 500000 o
Pas data aan in Excel en ververs o000 %
i‘ﬂt A 3000.00 Insert Caption...
r 2000.00 = Wrap Text 3
+ 2020 EEI rmat Cells... 10032 - - . B Edit Al Tec..
’ o J4 Format Chart Area...
Grand Total Number Format... o " 2019 - - 2020 l
& 7
[ Refreshpy,
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Total
12000.00

10000.00
8000.00
6000.00

H Total

4000.00

2000.00

0.00 . . . l

Qtrl Qtr2 Qtr3 Qtrd

2019 2020
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@ Bankieren ¥  Waar ben je naar op zoek? Q Zoek ?

e Overzicht Service

Opdrachten a

Verzendlijst Je downloads & overzichten
Betalingen > Je Puntensaldo > Af- en bijschrijvingen downloaden@
Incosso's > Afschriften en overzichten > Jaaroverzichten . a

Downloaden transacties X

Kies een rekening en periode.
Type rekening
Betaalrekening

Rekening

Alle rekeningen -

Datum van Datum t/m

02-01-2020 ﬁ 02-11- ﬁ

U= ) / B3 Alle_rekeningen_0....csv
Puntkommagescheiden CSV -
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= == R I R L

A E c D E F G H I J K

Datum,“N_Iaam / Omschrijving”,"Rekening","Tegenrekening”,"Code","Af Bij","Bedrag (EUR)","Mutatiesoort","Medede

20201102,"DEKANARKT LOC 505 TWELLO NLD","NL70IMGBO003095776", ", "BA","AF","21,31", "Betaalautomaat”,"Pasvol
20201102,"ING H‘,rpctheken","NL?DINGBD{I'DBEFEIS?O‘JMEINGBEH:HJSSE3333","IC","Af","2‘33,‘38","IHCEEED”,”Naam: ING

2020 asso","Maam: ING
File Home | Insert | Page Layout | Formulas JBEIEE Re.ic. | View | Developer | Ku-Tools ™ | Ku-Too
2020 lautomaat","Pasvol

2020. | & FEl WE @@ al Y E’E (' H+,"Incassa","Naam: \

EDEGZG - I =2 AR " "Incasso","Naam:
Jaet Externa Mewr Refresh Z| Sort Filter Text to — "o
2020000 | queye Do | Al &l Y, Advanced Colurt%s =/ . [\ "Af","10,00","Inca
Get & Transform | Connections Sort & Filter Data Tools
Cqnvert Text to Columns Wizard - 5te
Al - Je Datum,"Naam / Omscl
(EUR)","Mutatiesoort' THE Text Wizard has determined that y
If ghis is correct, choose Mext, or choos
A B C D E F G -
n i e ! R - iginal data type
1 |Datum,"Npam / Omschrijving”,"Rekening","Tegenrekening”,"Code", hoose the file typ Convert Text to Colum
2 |20201102,DEKAMARKT LOC 505 TWELLO NLD","ML70INGBOO030957 @D
3 20201102, NG Hypotheken","NL70INGB0003095776","NLAGINGB Fixed width 1S Screen lets you set
= in the preview below.
4 |20201102,['ING Hypotheken","NL70INGBO003095776","NLAGINGBO00S!
5 |20201102, DEKAMARKT LOC 505 TWELLO NLD","NL70INGB0003095776' Delimiters
6 |20201102,|Vrieling Assurantien","NL70INGBO003095776","NLE3INGEO6b! |
7 |20201102,['Harlands DDMS","NL70INGB0003095776","GBE6NWEK60720565 + oo e, icolon
"
8 |20201102,['STICHTING KINDEREMN KANKERVEI","NL70INGB0O003095776","NLESINGBOOOM Lo

[ space
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File Home

WLED@e Page Layout

Formulas

Format Shape
Data

2
1B
Review View
I Fill
H, Get Add-ins
&4 2creenshot - 4 line
&P My Add-ins - _
Mo line
Tahles k ntly Used Shapes # Solid line
16 - .\\DQD&IL$4}E Gradient line
A AN
Li
A ] {

SNNTLL LGS
Rectangles

Row Labels - Sum of verkoop
=I7n1a

Color E b
Transparency | 0%
Width 375 pt
OoDonO0O00d = °
g Basic Shapes Compound type =
14421 re N Y s F e W
Dash tvpe
ssign Macro
Edit Alt Text.
Set as Default Line

*"D Size and Position

Format Shape
2 p

=

%J' Format Shape
7 -
Z
Style Outline
——
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Style

Z-
[

Cutline
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VIDEO CURSUS

= https://www.myonlinetraininghub.com/excel-dashboards-webinar-
replay-downloads

= www.yentel.nl/tools.html

= Hier staat een add-in om een overzicht te maken van alle bestanden
in een map.
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